
科技產業園區投資程序及聯繫窗口一覽表 

一、投資設立申請作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

二、投資申辦業務窗口                                       園管局總機(07)3611212 

申辦業務 主辦單位/聯絡窗口  申辦業務 主辦單位/聯絡窗口 

投資業務 

投資服務組投資促進科 
羅小姐#316(楠梓) 
孫小姐#314(高軟) 
何先生#318(高軟) 
林小姐#310(投資額審定) 

 
申請開工許可 
(製造業) 

環安勞動組工安勞動科 
林先生#424 

工商登記 

投資服務組經營輔導科 
許先生#326 
(工廠登記、工廠危險物品申報) 
卓小姐#328 
(楠梓公司登記、工廠登記) 
洪先生#322(高軟公司登記) 

 土地/廠房 

開發營建組產業用地科 
黃小姐#232(楠梓) 
鍾小姐#236(高軟) 
謝先生#231(建管) 

用水計畫 投資服務組創新發展科 
劉先生#333 (用水計畫) 

 

環保相關業務 

環安勞動組環境管理科 
林先生#435(環保投審) 
董先生#414(土壤及地下水) 
黃先生#439(水污染防治) 
陳小姐#441 
(固定污染源、廢棄物清理) 

營運管理組綜合管理科 
陳先生#454(園區垃圾清運) 

保    稅 
相關業務 

投資服務組經營輔導科 
陳小姐#324(保稅) 
廖小姐#323(出進口登記) 

駐區海關 
(07)361-801#301 

國稅局楠梓稽徵所 
07-352-2491(稅籍登記) 

 

提出投資申請書 

按核配面積承租土地，並以 1 年
土地租金總額設定作為履約保證 

取得土地使用及建築物許可文件(土地租賃契約、建築物購買或租用證
明)，並申辦建管相關作業(景觀預審、使照、建照、室內裝修可許可等) 

申請公司登記/加入有關同業公會 

 

向園管局(分局)租
(購)土地或建築物者

繳預約金 

實地勘察及選定 
建築物或土地 

申請公司名稱及 
營業項目預查 洽談投資 

否 投資申請經審核 
是否核准無息發還預約金 

簽訂土地或建築物租(購)約，無息退還
預約金；逾期未簽約，預約金解繳國庫 

申請投資額審定 
(僑外投資者) 

是 

申辦工廠及保稅登記相關事項 

 申請核發開工許可/申請工廠登記

(製造業) 

 申請稅籍登記及進出口廠商登記 

 向海關申請保稅監管實施帳冊管理

(須 2 名取得證照之保稅業務人員) 

辦理環保相關申請作業及
提送用水計畫審查 



附件 1-投資人應辦理或注意事項 

(一)洽談投資應注意事項： 

1.應注意環保相關事宜： 
(1)有關廢（污）水排放之規劃，請納入園區污水下水道系統並由園管局（或分局）提供污水

下水道系統使用申請作業流程及相關文件，並了解使用該系統應分攤及繳納之費用，廢

（污）水排放請符合科技產業園區區內事業廢水水質排放標準。 
(2)若屬空氣污染防制法、水污染防治法或廢棄物清理法指定公告之事業，請依所附｢新設或

進行變更之事業污染防治申請作業流程｣之規定辦理。 
(3)於營運過程中，若有廢（污）水、空氣污染物、廢棄物、噪音或其他污染物產生或運作公

告列管毒性化學物質時，請依各環保法令規定辦理。 
(4)請於使用土地或廠房移轉前與既有使用人以雙方協商或自行委託檢測機構辦理土壤及地

下水檢測，以確實釐清土壤及地下水污染責任，若無使用人（如承租素地興建廠房），則

與管理人為之。 
(5)所營事業若屬｢土壤及地下水污染整治法｣第 9 條公告之事業，請於設立前依規定檢具用

地之土壤污染評估調查及檢測資料，報請直轄市、縣（市）政府環保局審查後，向本局

（或分局）申辦有關事宜。 
(6)園區緊鄰不同噪音管制區，請加強噪音防制工作。 
(7)一般事業廢棄物之清除，請洽園區清潔隊。 

(8)為達符合空氣品質標準之目標，環境部優先指定高屏地區為總量管制區，同時訂定高屏

地區空氣污染物總量管制計畫，進駐廠商須符合該管制計畫之空污排放標準與規定。 
2.若承購之建築物（自建廠房或標準廠房全棟者）屋齡過久（如 35 年以上）者，請優先拆

除重建。 
3.注意所承購建物是否有與原設計（包括變更者）相符。 
4.各園區訂有建蔽率及容積率相關規定，應告知投資廠商該規範。 

(二)投資計畫之分期及建築物配置、各樓層平面簡圖：  
1.投資廠商採分期興建者，應於投資計畫書內明確載明各分期之起、迄完成時間，且各期建

物之配置應集中配置，避免零星切割土地。 
2.土地預約後，提送之投資計畫書內，廠商應提出請檢附建築物配置、各樓層平面 (含用途

規劃)等簡圖，如係採分期興建需將各期興建配置、各樓層平面等簡圖一併提出。 

3.為有效提升土地使用強度及建築景觀，廠商儘可能將法定停車位規劃在地下室。 
(三)廠房、土地使用及建築： 
1.承租公有土地或租、購建築物者，應於園管局（或分局）通知核配出租土地或租、購建築

物之日起 60 日內，照核配面積簽訂租、購契約；租用土地自行興建建築物者，應於租約

訂立後 6個月內向所在區園管局或分局依建築法規定申請建築許可，領有建造執照後，動

工興建，並依建築法相關規定辦理。 
2.如為新進廠商，按核配面積承租土地前，應以 1年土地租金總額設定作為履約保證，並自

訂約之日起， 依約繳納租金或價款，並負擔公共設施建設費。 
3.原有廠房請先自行核對建築物使用執照範圍，如須増（改）建、變更使用及室內裝修等事

宜，請洽園管局（或各分局）建管單位辦理。 
4.申請新建（含增、改建）廠房建築物，有關退縮建築、建蔽率、容積率及綠化等事項，應

依土地租賃契約書第 5、6 條及各科技產業園區相關規定辦理。 
5.新舊廠房如有室內裝修，應依室內裝修管理辦法之規定申請室內裝修許可。前述所稱室內



裝修，係指固著於建築物構造體之天花板、內部牆面或高度超過 1.2 公尺固定於地板之隔

屏或兼作櫥櫃使用之隔屏之裝修施工或分間牆之變更。申請室內裝修圖說審核時，應檢附

包括申請書、建築物權利證明文件、前次核准使用執照平面圖及室內裝修圖說等相關文件

供查核。 
6.建築物轉（承）讓公司雙方於投資案核准通過 60 日內，依規定聯名向園管局（或分局）

申請建築物之轉讓報准及訂定土地租賃契約事宜。 
7.建築物之轉讓申請，應檢具轉讓公司依土地租賃契約規定之相關土壤或地下水污染檢測資

料。轉讓公司若屬｢土壤及地下水污染整治法｣第 9條公告之事業，並應檢具直轄市、縣

（市）政府環保局審查同意函。 
8.所營事業若屬｢土壤及地下水污染整治法｣第 9條公告之事業，請依規定檢具用地之土壤污

染評估調查及檢測資料，報請直轄市、縣（市）政府環保局審查。 
9.投資人於申請建廠動工時，應向園管局（或分局）提出污水下水道用戶納管申請，並於取

得同意文件後，始得進行污水下水道管線施工作業。 
(四)向園管局（或分局）辦理公司設立或變更登記。 
(五)申請開工檢查及提出污水下水道用戶聯接使用申請： 
1.污水下水道管線工程完竣，欲排放廢（污）水前，應向園管局（或分局）提出污水下水道

用戶聯接使用申請，並於取得同意文件後，始得將所產生之廢（污）水排入園區污水下水

道系統。 
2.申請開工檢查時，應檢具各項環保事項必備之許可證、審查核准函或同意備查函影本。 

(六)稅籍登記、進口廠商登記及工廠登記： 
1.向稅捐主管機關辦理稅籍登記相關事宜；向園管局（或分局）申辦出進口廠商登記；有從

事物品製造、加工者，另須向園管局（或分局）申請工廠登記。 
2.申辦前述業務前應先辦妥下列事項： 
(1)由網路向經濟部國際貿易署申請公司英文名稱預查。（出進口廠商登記） 
(2)向園管局（或分局）申請開工檢查。（工廠設立登記） 
(3)依相關環保法規向主管機關（縣市政府環保局）申請核備。（工廠設立登記） 

(七)其他： 
1.依經濟部產業園區管理局及分局之科技產業園區業務管理規則規定，未依規定動工興建建

築物並如限完工或未於核定之投資期限完成者，園管局（或分局）得終止土地租約，並撤

銷其投資案，已繳租金不予退還，土地由園管局（或分局）收回另行處理。 
2.承前，如該地已有工事或變更地貌之情形時，應於限期內恢復原狀；如未於期限內恢復原

狀者，所在區園管局（或分局）得代為之，其費用由該投資人負擔。但其工事或變更地貌

無礙於他人使用者，經所在區園管局（或分局）之核准，得免負恢復原狀之責。 
3.租地自建廠商之投資計畫需展延者，本局將嚴格審查展期之理由是否正當，並加收 1年土

地租金作為新建建築物保證金，並另訂「新建建築物履行契約書」；租地自建廠商採分期

興建建築物者，亦同。 
4.依經濟部產業園區管理局及分局之科技產業園區業務管理規則規定，區內事業經核准以分

支機構型態設於科技產業園區者，會計科目、帳簿、憑證及報告表應行獨立，銷售額應向

所在地稽徵機關申報。 

5.投資申請案經審查核准入區後，不得擅自變更從事之產業類別、製程、廠房使用用途等，

如有變動時，須依規定向本局完成計畫變更始得從事，否則將依相關法令勒令停工或撤銷

投資。  



附件 2 

新設或進行變更之事業污染防治申請作業流程 

園管局許可籌設 

↓ 

環境部指定公告之事業(機構) 

↓ 

水污染防治措施計畫審查申請資料                  固定污染源設置許可申請資料 

          (3份)                           事業廢棄物清理計畫書 

↓                                  (4份) 

                                                ↓ 

環  保  局                        園管局(分局) 

↓                                ↓ 

環保局同意備查函件                園管局同意函件或設置許可證 

                 ↘                            ↙ 

向園管局(分局)申請設立或變更 

↓ 

水污染防治法許可申請資料(3份)        固定污染源操作許可申請資料(4份) 

              ↓                                ↓ 

環  保  局                        園管局(分局) 

↓                                ↓ 

廢水排放許可證               固定污染源操作許可證 

 
備註： 

1.水污染 
(1)“變更ȹ係指設備更換或擴增，增加污染量 10%以上。 
(2)納入污水下水道系統者，需先向園管局(分局)提出廢(污)水納管及聯接使用申請。 
(3)廢(污)水排放需符合「科技產業園區區內事業廢(污)水水質排放標準」。 
2.空氣污染 

(1)提送固定污染源申請資料送審(4 份)。 

(2)“變更ȹ係指「固定污染源設置操作及燃料使用許可證管理辦法」第四條所指各種情

形。 

3.廢棄物 

(1)提送「事業廢棄物清理計畫書」送審(4 份)。 

(2)若廢棄物清理計畫書所載基本資料、原物料、產品或營運資料異動或產品製造過程、作

業流程或處理流程新增或改變，而未致廢棄物性質改變或數量增加逾 10﹪者，於事實發

生後 15 日內，填寫異動申請書報請園管局(分局)備查。 

4.上述送環保局文件請副知本局(分局)。 

5.非屬公告場所，若有空氣及水污染等行為時，應設置有效防治設備或措施。 

6.若有產生噪音及其他污染者，請另洽詢園管局(分局)。 

7.若有涉及毒性化學物質運作，請於運作前先取得地方主管機關核准運作文件。 

8.若屬指定公告之事業或涉及土地使用轉移時，請檢具土壤檢測報告備查。 


